
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Заведующий МБДОУ 

«ЦРР – д/с №34 «Рябинушка» 

_____________ А.В. Почернина 

«___»____________20__ г. 
 

 

ЖУРНАЛ 

учета доступа в серверное помещение МБДОУ «ЦРР – д/с №34 «Рябинушка», 
                                                                                          

                              расположенного по адресу   г. Геленджик мкн. Парус, 21 
                                                                                         

 

 

 

Дата начала:                                                                                                                             «___»_____________20__ г. 

Дата окончания:                                                                                                                       «___»_____________20__ г. 

Хранить:                                                                                                                                     ___ лет. 

 

Ответственный за заполнение: _______________________________________________ 

 

                                                                                

 

 

г-к. Геленджик  2016 год 

 



 

 

№ 

п/п 
Дата и 

время 
Цель доступа 

ФИО допущенного 

лица 

Подпись допущенного 

лица 

ФИО 

сопровождающего 

лица 

Подпись 

сопровождающего 

лица 

Примечания 

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

11        

12        

13        

14        

15        

 



 

№ 

п/п 
Дата и 

время 
Цель доступа 

ФИО допущенного 

лица 

Подпись допущенного 

лица 

ФИО 

сопровождающего 

лица 

Подпись 

сопровождающего 

лица 

Примечания 

16        

17        

18        

19        

20        

21        

22        

23        

24        

25        

26        

27        

28        

29        

30        

 



 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

 «ЦЕНТР РАЗВИТИЯ РЕБЕНКА – ДЕТСКИЙ САД №34 «РЯБИНУШКА» МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК (МБДОУ «ЦРР – д/с №34 «Рябинушка») 

 353475, Краснодарский край, г. Геленджик, микрорайон Парус, 21,тел/факс: 5-14-64; тел: 5-00-91 

 

 

 

 

Журнал учета паролей ИСПДн. 

 

 

 

 

 

 

Журнал начат «____» _______________ 2016г. 

 

Журнал завершен «_____» ________________ 20___ г. 

 

 

Ответственный ____________________________________________________ 

         ____________________________________________________ 

         ____________________________________________________ 
 

На ________ листах 



Сотрудники, имеющие право заносить записи в журнал: 

 

1. _______________ / ___________________ / с «____» _____________ 20__г. по «____» _______________ 20__г. 

2. _______________ / ___________________ / с «____» _____________ 20__г. по «____» _______________ 20__г. 

3. _______________ / ___________________ / с «____» _____________ 20__г. по «____» _______________ 20__г. 

4. _______________ / ___________________ / с «____» _____________ 20__г. по «____» _______________ 20__г. 

5. _______________ / ___________________ / с «____» _____________ 20__г. по «____» _______________ 20__г. 

6. _______________ / ___________________ / с «____» _____________ 20__г. по «____» _______________ 20__г. 

7. _______________ / ___________________ / с «____» _____________ 20__г. по «____» _______________ 20__г. 

8. _______________ / ___________________ / с «____» _____________ 20__г. по «____» _______________ 20__г. 

9. _______________ / ___________________ / с «____» _____________ 20__г. по «____» _______________ 20__г. 

10. _______________ / ___________________ / с «____» _____________ 20__г. по «____» _______________ 20__г. 

11. _______________ / ___________________ / с «____» _____________ 20__г. по «____» _______________ 20__г. 

12. _______________ / ___________________ / с «____» _____________ 20__г. по «____» _______________ 20__г. 

13. _______________ / ___________________ / с «____» _____________ 20__г. по «____» _______________ 20__г. 

14. _______________ / ___________________ / с «____» _____________ 20__г. по «____» _______________ 20__г. 

15. _______________ / ___________________ / с «____» _____________ 20__г. по «____» _______________ 20__г. 

16. _______________ / ___________________ / с «____» _____________ 20__г. по «____» _______________ 20__г. 

17. _______________ / ___________________ / с «____» _____________ 20__г. по «____» _______________ 20__г. 

18. _______________ / ___________________ / с «____» _____________ 20__г. по «____» _______________ 20__г. 

19. _______________ / ___________________ / с «____» _____________ 20__г. по «____» _______________ 20__г. 

20. _______________ / ___________________ / с «____» _____________ 20__г. по «____» _______________ 20__г. 

 



 

№ Дата установки 

пароля 

ФИО пользователя Номер конверта 

с паролем 

Причина 

изменения пароля 

Подпись 

пользователя 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



 

№ Дата установки 

пароля 

ФИО пользователя Номер конверта 

с паролем 

Причина 

изменения пароля 

Подпись 

пользователя 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

 «ЦЕНТР РАЗВИТИЯ РЕБЕНКА – ДЕТСКИЙ САД №34 «РЯБИНУШКА» МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК (МБДОУ «ЦРР – д/с №34 «Рябинушка») 

 353475, Краснодарский край, г. Геленджик, микрорайон Парус, 21,тел/факс: 5-14-64; тел: 5-00-91 

 

 

 

 

 

Журнал учета машинных носителей информации 

 

 

 

 

Журнал начат «____» _______________ 2016г. 

 

Журнал завершен «_____» ________________ 20___ г. 

 

 

Ответственный ____________________________________________________ 

         ____________________________________________________ 

         ____________________________________________________ 
 

На ________ листах 



 

№ Регистрац

ионный 

номер 

Тип носителя 

и его емкость 

Дата 

получения 

Дата 

выдачи и 

подпись 

Дата 

возврата и 

подпись 

Место 

хранения 

Дата и № 

акта 

уничтожения 

Примеча

ние 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 



 

№ Регистрац

ионный 

номер 

Тип носителя 

и его емкость 

Дата 

получения 

Дата 

выдачи и 

подпись 

Дата 

возврата и 

подпись 

Место 

хранения 

Дата и № 

акта 

уничтожения 

Примеча

ние 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 



 

№ Регистрац

ионный 

номер 

Тип носителя 

и его емкость 

Дата 

получения 

Дата 

выдачи и 

подпись 

Дата 

возврата и 

подпись 

Место 

хранения 

Дата и № 

акта 

уничтожения 

Примеча

ние 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 



 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

 «ЦЕНТР РАЗВИТИЯ РЕБЕНКА – ДЕТСКИЙ САД №34 «РЯБИНУШКА» МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК (МБДОУ «ЦРР – д/с №34 «Рябинушка») 

 353475, Краснодарский край, г. Геленджик, микрорайон Парус, 21,тел/факс: 5-14-64; тел: 5-00-91 

 

 

 

 

 

Журнал учета средств защиты информации, 

эксплуатационной и технической документации к ним 

 

 

 

Журнал начат «____» _______________ 2016г. 

 

Журнал завершен «_____» ________________ 20___ г. 

 

 

Ответственный ____________________________________________________ 

         ____________________________________________________ 

         ____________________________________________________ 
 

На ________ листах 



 
№ Наименование средства 

защиты, 

эксплуатационной и 

технической 

документации к ним 

Регистрационные 

номера средств защиты 

эксплуатационной и 

технической 

документации к ним 

Отметка о подключении (установке) 

средств защиты 

Отметка об изъятии средств 

защиты из эксплуатации 

Примечание 

ФИО пользователя 

производившего 

подключение 

(Установку) 

Дата подключения 

(установки) и 

подпись лица 

производившего 

подключение 

(установку) 

Дата изъятия ФИО 

пользователя 

проводившего 

изъятие 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 



 
№ Наименование средства 

защиты, 

эксплуатационной и 

технической 

документации к ним 

Регистрационные 

номера средств защиты 

эксплуатационной и 

технической 

документации к ним 

Отметка о подключении (установке) 

средств защиты 

Отметка об изъятии средств 

защиты из эксплуатации 

Примечание 

ФИО пользователя 

производившего 

подключение 

(Установку) 

Дата подключения 

(установки) и 

подпись лица 

производившего 

подключение 

(установку) 

Дата изъятия ФИО 

пользователя 

проводившего 

изъятие 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 



 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

 «ЦЕНТР РАЗВИТИЯ РЕБЕНКА – ДЕТСКИЙ САД №34 «РЯБИНУШКА» МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК (МБДОУ «ЦРР – д/с №34 «Рябинушка») 

 353475, Краснодарский край, г. Геленджик, микрорайон Парус, 21,тел/факс: 5-14-64; тел: 5-00-91 

 

 

 

 

 

Журнал учета ключей от помещений и сейфов 

 

 

 

Журнал начат «____» _______________ 2016г. 

 

Журнал завершен «_____» ________________ 20___ г. 

 

 

Ответственный ____________________________________________________ 

         ____________________________________________________ 

         ____________________________________________________ 
 

На ________ листах 



 
№ Номер или 

маркировка 

сейфа, 

помещения 

Дата и время 

выдачи ключа 

Отметка о 

выдаче ФИО 

подпись 

Отметка о 

получении ФИО 

подпись 

Дата и время 

возврата 

Отметка о 

получении 

ФИО подпись 

Отметка о 

возврате ФИО 

подпись 

Примечание 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 



 
№ Номер или 

маркировка 

сейфа, 

помещения 

Дата и время 

выдачи ключа 

Отметка о 

выдаче ФИО 

подпись 

Отметка о 

получении ФИО 

подпись 

Дата и время 

возврата 

Отметка о 

получении 

ФИО подпись 

Отметка о 

возврате ФИО 

подпись 

Примечание 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 



 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

 «ЦЕНТР РАЗВИТИЯ РЕБЕНКА – ДЕТСКИЙ САД №34 «РЯБИНУШКА» МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК (МБДОУ «ЦРР – д/с №34 «Рябинушка») 

 353475, Краснодарский край, г. Геленджик, микрорайон Парус, 21,тел/факс: 5-14-64; тел: 5-00-91 

 

 

 

 

 

Журнал учета обращений субъектов персональных данных 

 

 

Журнал начат «____» _______________ 2016г. 

 

Журнал завершен «_____» ________________ 20___ г. 

 

 

Ответственный ____________________________________________________ 

         ____________________________________________________ 

         ____________________________________________________ 
 

На ________ листах 



 
№ Дата обращения ФИО посетителя Вид обращения и 

его краткое 

содержание 

Какое принято 

решение 

Кто принимал 

(ФИО должность) 

Примечание 

1 2 3 4 5 6 7 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 



 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

 «ЦЕНТР РАЗВИТИЯ РЕБЕНКА – ДЕТСКИЙ САД №34 «РЯБИНУШКА» МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК (МБДОУ «ЦРР – д/с №34 «Рябинушка») 

 353475, Краснодарский край, г. Геленджик, микрорайон Парус, 21,тел/факс: 5-14-64; тел: 5-00-91 

 

 

 

 

 

Журнал учета проверок юридического лица 

 

 

 

Журнал начат «____» _______________ 2016г. 

 

Журнал завершен «_____» ________________ 20___ г. 

 

 

Ответственный ____________________________________________________ 

         ____________________________________________________ 

         ____________________________________________________ 
 

На ________ листах 



 
№ Дата начала и 

окончания проверки 

Общее время 

проведения 

проверки 

Наименование 

органа 

государственного 

(муниципального) 

контроля 

Дата и номер 

распоряжения или 

приказа о 

проведении 

проверки 

Цель, задачи и 

предмет проверки 

Вид проверки 

(плановая/внепла

новая) 

Дата и номер акта, 

составленного по 

результатам 

проверки 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        



№ Дата начала и 

окончания проверки 

Общее время 

проведения 

проверки 

Наименование 

органа 

государственного 

(муниципального) 

контроля 

Дата и номер 

распоряжения или 

приказа о 

проведении 

проверки 

Цель, задачи и 

предмет проверки 

Вид проверки 

(плановая/внепла

новая) 

Дата и номер акта, 

составленного по 

результатам 

проверки 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 



 
Выявленные нарушения 

обязательных требований 

Дата, номер и содержание 

выданного предписания об 

устранении выявленных 

нарушений 

ФИО, должности, лиц, 

проводящих проверку 

ФИО, должности 

экспертов привлеченных к 

проведению проверки 

Подпись должностного лица 

(лиц), проводившего (-их) 

проверку 

9 10 11 12 13 
     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 



 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

 «ЦЕНТР РАЗВИТИЯ РЕБЕНКА – ДЕТСКИЙ САД №34 «РЯБИНУШКА» МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК (МБДОУ «ЦРР – д/с №34 «Рябинушка») 

 353475, Краснодарский край, г. Геленджик, микрорайон Парус, 21,тел/факс: 5-14-64; тел: 5-00-91 

 

 

 

 

 

 

Журнал учета работ  

в информационных системах персональных данных 

 

 

Журнал начат «____» _______________ 2016г. 

 

Журнал завершен «_____» ________________ 20___ г. 

 

 

Ответственный ____________________________________________________ 

         ____________________________________________________ 

         ____________________________________________________ 
 

На ________ листах 



 
№ Дата начала и окончания 

проверки 

Общее время 

проведения проверки 

Наименование органа 

государственного 

(муниципального) контроля 

Дата и номер 

распоряжения или 

приказа о проведении 

проверки 

Цель, задачи и предмет 

проверки 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 


