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I. O0mue nmoJstoxeHust

l.  Ilonoxenue 00 apxuBe MYHHUIMMNAILHOIO  OHODKETHONO  JIOIIKOJBHOTO
oOpaszoBarenbHOro yupexaeuus «lLleHTtp pasButusi pebenka — nerckuii cam Ne34
«Ps0unyImIka» MyHMIUIAIBHOrO 00pa3oBaHUs TOpOA-KypopT [eneHmkuk (nasnee
MBJIOY) pa3paboTtaHo B COOTBETCTBHM C MPHUMEPHBIM IOJIOKEHHEM OO0 apXuBe
OpraHu3aluy, yTBEPKIACHHbIM 1puka3om Pocapxusa ot 11.04.2018 Ne 42,

2. ApxuB MBJIOV BbICTymaeTr HWCTOYHMKOM KOMILIEKTOBAHHS T'OCYAapPCTBEHHBIX,
MYHHLIATNIATIbHBIX APXUBOB (J1a1€€ — APXUB JIE€TCKOTO €ajia).

3. ApxMB JAETCKOrO caja CoO3[aeTcss Ha IpaBax CTPYKTYPHOIO IOAPA3AEIICHUs,
OCYILECTBIIIOIIEr0 XPaHEHHUE, KOMIUIEKTOBAHUE, YY€T M HCIOJb30BAaHHE JOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit ®eneparyu, H10KyMEHTOB BpeMeHHBIX (CBbime 10 jer)
CPOKOB XpaHEHHMs, B TOM YHCJIE 0 JIMYHOMY COCTaBy, 00Opa30BaBLIUXCS B AEATEIIBHOCTH
OpraHM3aluu, a TAaK)Ke MOArOTOBKY JOKYMEHTOB K MEpenaye Ha MOCTOSHHOE XPAaHCHHUE B
rOCYIapCTBEHHBIM (MYHUIMIIAIBHBIN) apXUB, WCTOYHMKOM KOMILIEKTOBAHUS KOTOPOIO
BBICTYNAET JACTCKUU Ca.

4. ApXuB I€TCKOTO Cajia B CBOEH JEATEIbHOCTH PYKOBOACTBYETCs DenepanibHbIM 3aKOHOM
ot 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM gese B Poccuiickoii Menepanuuy», 3aKOHaAMH,
HOPMaTHBHBIMU TIPaBOBBIMU akTaMu Poccuiickoii denepanuu, cyObekToB Poccuiickoit
Denepain B cdepe apXMBHOrO Jeia M JCJIONPOM3BOJICTBA, MPAaBHJIAMHM OPraHU3aluH
XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAHMSI, y4€Ta U MCIOJb30BAHUS JOKYMEHTOB ApPXUBHOro (oHjaa
Poccuiickoit denepanyu 1 Apyrux apXMBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYAAPCTBEHHBIX OpraHax,
Opra”ax MECTHOrO CaMOYMPABJICHUS U OPTaHU3ALIMSIX.

II. CocTaB 10KyMEHTOB ApXHUBa AETCKOIr0 ¢aaa

5. Apx#B JETCKOrO ca/ia XpPaHMT:

a) JOKyMEHTHI TOCTOSIHHOTO W BpeMeHHBIX (cBbime 10 JIET) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM
YHCJIE JOKYMEHTBI 10 IMYHOMY COCTaBy, oOpaszoBasimecs B aesteibnoct MBJIOY

0) MOKYMEHTBI MOCTOSIHHOrO XPAaHEHMS W JOKYMEHTHI 10 JIMUHOMY cocTaBy (oHaa(oB)
OpraHu3auui-npeIeCTBEHHUKOB (MIPH WX HAJTHYHH ),

B) apXMBHBIE (DOH/IBI JINUHOTO MPOUCXOMKACHHUS (TP UX HAJTMYKH),

r) donn none3zoBaHus (apxuBa) (IPU HAJMYKK);

1) CIIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEACTBA K JOKYMEHTAM M YUYETHBIE JOKYMEHTHI ApXHUBa
JETCKOTO caja.

II1. 3apaun ApxuBa AeTCKOro caja

6. K 3amauam ApxuBa JA€TCKOr0 ¢ajia OTHOCATCS:

6.1. Opranusauust XpaHeHHs IOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH ITYHKTOM 3
Hacrosmero [lonoxxeHus.

6.2. KoMmmiekroBaHue ApxuBa [IETCKOrO caja JAOKyMEHTaMH, OOpa30BaBIIMMUCS B
nestensHoctd MBJIOVY.

6.3. Y4er 1OKyMEHTOB, HaXOIAIIMXCSA Ha XPAHEHUH B APXUBE JIETCKOrO Caa.

6.4. Mcnionb30BaHue TOKYMEHTOB, HAXOISIIMXCSA HA XPAHEHUH B APXMBE JIETCKOTO Caja.
6.5. lloarotoBka ¥ CBOEBPEMEHHas meperada JAOKYMEHTOB ADXMBHOrO (hoHaa



Poccmiickoii ~ denepaumu  Ha  TOCTOSHHOE  XPAaHEHWE B TOCYJAapPCTBEHHBIH
(MYHUIUTIATIBHBIN) aPXUB.

6.6. Meroanueckoe PYKOBOJCTBO M KOHTPOJIb (hOPMHPOBaHMsA M O(GOPMIICHHSA A€ B
CTPYKTYPHBIX TIOAPA3JACICHUAX OPraHU3allii M CBOEBPEMEHHOW mepenaveil ux B ApPXuB
JIETCKOTrO caja.

IV. ®yHkuuu ApxuBa AeTcKoOro caja

7. ApXMB JETCKOIrO Ca/la OCYIIECTBIISET CIeayIOmMe (PYHKIMHN:

7.1. Opranu3syer mpueM AOKYMEHTOB MOCTOSSHHOIO M BPEMEHHbIX (cBbie 10 1eT) cpokoBs
XpaHEHHMs, B TOM YHUCIIE 110 JINYHOMY COCTaBy, oOpa3zoBaBiiuxcs B aestenbHoctd MBJIOVY,
B COOTBETCTBUU C YTBEPKIACHHBIM I'PAPHUKOM.

7.2. Bener y4eT NOKYMEHTOB U (DOH/IOB, HAXO/SIIMXCS HA XPAaHEHUH B APXUBE JETCKOTO
caja.

7.3. IlpeacTaBiseT B rocyJapCTBEHHBIM (MYyHUIMIIAIBHBINA) apXUB yYETHBIE CBEACHUS 00
00BbEME M COCTaBE XPAHSMMUXCS B APXHBE JETCKOTO €ajia JOKYMEHTOB ApXUBHOro (hoHaa
Poccuiickoii denepanyu U Apyrux apXUBHBIX JTOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM C TOPSAKOM
rOCYIapCTBEHHOIO yueTa J0KyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoii ®enepanmu.

7.4. CucreMaTU3MPYET M pa3MeIaeT JOKYMEHThI, MOCTYNAIONIME HA XpPaHEHHE B ApXUB
JIETCKOro cajia, 00pa3oBaBIIUECS B XOJE OCYIICCTBIIEHHS JEATEILHOCTH JETCKOTO Ca/la.
7.5. OCyECTBIACT MOATOTIBKY M MPEACTABIISAET:

a) Ha PAaCCMOTPEHME U COTJIACOBAHHME SKCIIEPTHOM KOMHUCCHHM JETCKOIO Caja OMHCU e
IIOCTOSIHHOIO XpaHEHUs, BpeMEHHbIX (CBbIe 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHHMs, B TOM YMCIIE I10
JMYHOMY COCTaBY, @ TAK)KE aKThl O BBIJCJIIEHUH K YHHUUTOXXEHUIO aPXHUBHBIX JOKYMEHTOB,
HE TMOAJICKAIIMX XPAHEHUIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEHUCIPABUMBIX
HOBPEXACHHUSIX APXUBHBIX JIOKYMEHTOB;

0) Ha  yTBEepXKIEHHE SKCIEPTHO-TIPOBEPOYHOM KomMuccun  (eaepanbHOro
rOCy/1apCTBEHHOI0 apxuBa WJIM YINOJIHOMOYEHHOTO OpraHa HCIIOJHHUTEIbHON BJIACTH
cyonekra Poccniickoit Denepanmu B cdepe apxusroro nena (nanee — DIIK apxuBHOro
YUPEIKIACHHUS) ONUCH JIEJT TIOCTOSHHOTO XPAHEHUS;

B) Ha corynacopanue OIIK apXWBHOrO yupexkaeHWs MM TOCYAapPCTBEHHOTO apXHuBa
cyonekra Poccniickoit denepaunu (MyHHIMIAILHOIO apXMBa) B Cy4ae HaJAEIEHHUs €ro
COOTBETCTBYIOIIMMH ITOJIHOMOYMSIMU OMHMCH JIEJT IO JINYHOMY COCTaBY;,

r) Ha cornacopanue OIIK apXMBHOrO YUPEXIAECHHS WIM TIOCYAAPCTBEHHOIO apXHBa
cyobekra Poccniickoit denepaiin (MyHHIMIIAIBHOTO apXuBa) B CJIydyae HaJENICHUS €ro
COOTBETCTBYIOLIMMHM  IIOJHOMOYHMSIMH  aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O
HEUCIPABUMBIX IIOBPEKACHUSIX aPXUBHBIX JIOKYMEHTOB;

) HA YTBEPKIEHUE 3aBEIYIOIIEMY AETCKMM CaJOM OIMMCH JIEJ MOCTOSHHOIO XPaHEHHs,
ormucu BpeMeHHBIX (cBbime 10 jeT) CpOKOB XpaHEHWs, B TOM YHCJIE ONUCH JEN IO
JMYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIJCJICHHUH K YHHYTOXKCHHIO APXHBHBIX JIOKYMEHTOB, HE
NOJ/UIEIKAINMX XPAHEHHUIO, aKThl 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIPABHUMBIX
MOBPEKACHUAX apXMBHBIX JOKYMEHTOB, yTBEpKIAeHHbIe (coriacoBanHbie) DIIK wim
rOCyJIapCTBEHHBIM apXuBOoM cyObekra Poccuiickorr ®Denepanun (MyHHUIMIIATbLHBIM
apXMBOM) B CJIyyae Ha/ICJIEHHS €r0 COOTBETCTBYIOIMMH TTOJIHOMOUYUSAMH.

7.6. Opranusyer nepegady JTOKyMeHTOB ApxuBHOro (onma Poccuiickoit Menepanun Ha
MOCTOSIHHOE XPAHEHUE B TOCYJaPCTBEHHBIM (MYHHITUITAIBHBIN ) apXUB.
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7.7. Opranu3yeT U MPOBOAMT SKCIEPTU3Y [IEHHOCTH JOKYMEHTOB BpEeMEHHBIX (CBbImIe 10
JIET) CPOKOB XPAHEHUS, HAXOAIIMXCS HA XPAaHEHUH B ApXHMBE JETCKOTO caja, B IEISIX
oTOOpa MAOKYMEHTOB /i BKIOUEHUs B coctaB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoi
denepainu, a TAaKXKE BBISBJICHUS JOKYMEHTOB, HE TIOIJIEXKAITUX JTaJIbHEHIIIEeMY XPaHEHHUIO.
7.8. IIpoBOAUT MEPONPUATHS TTO 0OECTIEUCHHUIO COXPAHHOCTH JTOKYMEHTOB, HAXOISAIIAXCS
Ha XPaHEHUH B APXHMBE JAETCKOTO Caja.

7.9. Opranuzyet nHGOPMUPOBAHUE PYKOBOJCTBA U PAOOTHUKOB OPraHU3AIMK O COCTaBE U
CO/ICP’KaHUU IOKYMEHTOB ApPXUBa JETCKOIrO Caja.

7.10. HudopMupyeT MNOJL30BATENEH 10 BONPOCAM MECTOHAXOXKAECHHS apXMBHBIX -
JOKYMEHTOB.

7.11. Opranusyer BblAauy JOKYMEHTOB U A€ /Uisi padOThl B UATAJILHOM (IIPOCMOTPOBOM )
3aJie WU BO BPEMEHHOE MOJIb30BAHUE.

7.12. HcnonHser 3ampochkl TMOJIb30BATEICH, BBIJIAET APXMBHBIE KOMHHM JAOKYMEHTOB,
APXUBHBIC BHIMIUCKH M aDXWBHBIE CITPABKH.

7.13. Bener yuet UCnoab30BaHus JOKYMEHTOB ApPXHBa JETCKOrO caja.

7.14. Co3maer ¢oHa moOab30BaHUS ApxXWBa JETCKOIO cajJa W OPraHu3yeT ero
UCIOJIb30BAHHUE.

7.15. OcyiecTBiasieT BEACHHE CIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEIACTB K JOKYMEHTaM ApXHBa
JIETCKOTO caa.

7.16. YuacTByeT B pa3paboTKe JOKYMEHTOB JETCKOrO Caja Mo BOMPOCAM apXMBHOIO Jelia
U JICJIONTPOU3BO/ICTBA.

7.17. Oka3bpIBa€T METOAMUECKYIO TTOMOIIIb:

a) cnyx0e Aenonpou3BOJCTBA JETCKOTO Cajga B COCTABJICHMM HOMEHKJIATYpbl [€,
dbopmupoBaHuU U OPOPMIICHUN JICT,

0) CTPYKTYPHBIM TOAPA3JACICHUSIM MW pabOTHUKAM JETCKOTrO caja B TOATOTOBKE
JOKYMEHTOB K nepeaaue B ApXUB JIETCKOTO Cajia.

V. IIpaBa ApxuBa AeTCKOro caaa

8. ApXuB IETCKOTO Cajia UMEET MPaBo:

a) IPEJICTaBJIATh 3aBEAYIOIMIEMY JETCKUM CaJIOM TMPEIONKEHHS 10 COBEPIICHCTBOBAHUIO
OpraHu3alMi  XPAHECHMS, KOMILUIEKTOBAHUS, Yyde€Ta M UCIHOJIb30BAHUS  APXMBHBIX
JIOKYMEHTOB B APpXHUBE JETCKOrO Caja;

0) 3ampammBaTh B CTPYKTYPHBIX TMOAPA3ACIEHUAX JETCKOrO CajJa CBEACHUS,
HEO0OX0AMMBbIE 11 pa0OThl ApXHBa AETCKOTO €a/1a;

B) /1aBaTh PEKOMEHIALMH CTPYKTYPHBIM IIOAPA3JEIEHUAM OpPTraHM3alMH MO BOMPOCAM,
OTHOCAIIMMCS K KOMIIETEHIIMA ApPXHUBA JETCKOTO Caja;

r) uHGOPMUPOBATH CTPYKTYPHBIE TMOAPA3AEICHHUS AETCKOro caja O HEOOXOAMMOCTH
nepeaaud JOKYMEHTOB B ApPXHMB JI€TCKOTO €aJia B COOTBETCTBUU C YTBEPIKICHHBIM
rpaduKom;

1) IPUHUMATh y4acTue B 3acefaHusix L[eHTpasbHON SKCHEPTHO-MPOBEPOYHON KOMHUCCUU
npu OeaepaabHOM apXuBHOM areHTeTBe, DI 1K apXxuBHOrO yupexaeHus.



